Российская Федерация

Ростовская область
Администрация Семикаракорского городского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.02.2011                                       г.Семикаракорск                                       № 15
Об утверждении административного регламента исполнения 
муниципальной услуги (функции) «Регулирование тарифов на 
услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых 

бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации
 твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, 
осуществляющих регулируемую деятельность 
на территории Семикаракорского городского поселения» 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениями Администрации Семикаракорского района от 11.11.2010 № 2007 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) по Семикаракорскому району», от 07.12.2010 № 2200 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг (функций)» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
      1.    Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги (функции) «Регулирование тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения» (приложение).

          2.  Ведущему специалисту по программному обеспечению и информационным   технологиям Администрации Семикаракорского городского поселения (Половников С.А.) обеспечить размещение административного регламента на официальном сайте Администрации Семикаракорского городского поселения.

         3. Постановление вступает в силу после официального обнародования на информационных стендах в здании Администрации Семикаракорского городского поселения и библиотеках, расположенных на территории Семикаракорского городского поселения.    
    4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отделом организационной, кадровой и архивной работы Администрации Семикаракорского городского поселения Юсину Г.В.

Глава Семикаракорского
городского поселения                                                                                А.Н. Черненко
постановления вносит

заведующий сектором экономики и финансов 
Горяинова Е.В.
исполнитель Чайкина О.Ю.

	№п/п
	Ф.И.О.


	Занимаемая должность
	Подпись 
	Замечания

	1.
	Лубашев В.С.
	Заместитель Главы Администрации Семикаракорского городского поселения
	
	

	2.
	Юсина Г.В.
	Заведующий отделом организационной, кадровой и архивной работы Администрации Семикаракорского городского поселения
	
	

	3.
	Горяинова Е.В.
	Заведующий сектором экономики и финансов Администрации Семикаракорского городского поселения
	
	

	4.
	Студеникин И.А.
	Ведущий специалист по правовой работе (юрист)
	
	


Приложение 

к постановлению Администрации 

Семикаракорского городского поселения 

от 25.02.2011 № 15

Административный регламент

исполнения муниципальной услуги (функции) 

«Регулирование тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения»

1.Общие положения
      1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги (функции) «Регулирование тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения» (далее - Регламент) определяет последовательность действий при исполнении муниципальной услуги (функции) по регулированию тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения
       1.2. Муниципальная услуга (функция) «Регулирование тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения» (далее - муниципальная функция) осуществляется уполномоченным подразделением органа местного самоуправления - сектором экономики и финансов Администрации Семикаракорского городского поселения (далее - Сектор).

             Муниципальная функция - функция «Регулирование тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения».
     1.3. Исполнение муниципальной функции «Регулирование тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения» осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми документами:

        -  Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

        - Федеральным законом Российской Федерации от 30 декабря 2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

        - Уставом муниципального образования «Семикаракорское городское поселение». 
            1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

      - принятие нормативного правового акта об установлении тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, осуществляющих регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения;     

     - принятие решения об отказе в рассмотрении документов;

   Если по окончании предоставления муниципальной функции установлено, что материалы соответствуют всем требованиям действующего законодательства по ценообразованию, то процедура предоставления муниципальной функции завершается получением заявителем утвержденных нормативным правовым актом цен (тарифов).
  Если в результате рассмотрения материалов заявителя о предоставлении муниципальной функции принято мотивированное решение об отказе в ее предоставлении, то процедура предоставления муниципальной функции завершается получением заявителем письменного уведомления об отказе в ее получении.
Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


1.5. Заявителями являются организации коммунального комплекса (юридические лица независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющие или намеревающиеся осуществлять регулируемую деятельность на терри​тории Семикаракорского городского поселения. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги (функции).

       2.1. Порядок получения информации об исполнении муниципальной услуги. 
     2.1.1 Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет - адресах, адресах электронной почты.

Администрация Семикаракорского городского поселения.

Местонахождение: Ростовская область, г. Семикаракорск, ул. Ленина, 138.

Почтовый адрес для направления документов и обращений:

346630, Ростовская область, г. Семикаракорск, ул. Ленина,138 Администрация Семикаракорского городского поселения.

Адрес электронной почты в Администрации Семикаракорского городского поселения: gp35367@donpac.ru
Официальный сайт Администрации Семикаракорского городского поселения  в сети Интернет - http://www.semikarakorsk-adm.ru.

Контактный телефон (86356) 4-26-63

   2.1.2. Сведения о графике (режиме) работы:

   понедельник-пятница 8-00 - 17-00 час. 

   перерыв: 12-00 - 13-00 час.

   выходной: суббота, воскресенье.

    2.1.3. Информирование о процедурах исполнения муниципальной услуги может осуществляться:
-
в устной форме: по телефону  (86356) 4-26-63
        - при личном приеме   (каб. № 23);
-
в письменной форме.
Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции по телефону не должно продолжаться более 10 минут. При личном приеме время консультации не должно превышать 60 минут.
При исполнении муниципальной функции в устной форме специалистами Сектора предоставляется следующая информация:
-сведения о нормативных правовых актах по вопросам ценообразования;
-перечень необходимых документов для утверждения тарифов;

-сведения о последовательности действий исполнения муниципальной функции;
- максимальные сроки процедуры по утверждению тарифов.
Иная информация предоставляется только на основании соответствующего письменного обращения.
          2.2.   Требования к местам исполнения муниципальной функции.
          2.2.1  Центральный вход в здание оформляется вывеской с указанием полного наименования Учреждения, режима работы.

          2.2.2.Помещение для исполнения муниципальной функции обозначается соответствующей табличкой с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, должности специалистов, исполняющих муниципальную функцию.

В указанном помещении размещаются стенды с текстом настоящего  Регламента и  информацией, относящейся к сферам общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

          2.2.3. В помещении рабочие места специалистов, исполняющих муниципальную функцию, оборудуются телефоном, компьютером, позволяющие своевременно и в полном объёме организовать исполнение муниципальной функции. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по исполнению муниципальной услуги (функции).
      3.1.
Основанием   для   начала   исполнения   муниципальной   функции  являются получение   обращения организаций коммунального комплекса (юридические лица независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих или намеревающихся осуществлять регулируемую деятельность на терри​тории Семикаракорского городского поселения, поручение Главы Семикаракорского городского поселения. 
     3.2.   Организации коммунального комплекса (юридические лица независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющие или намеревающиеся осуществлять регулируемую деятельность на терри​тории Семикаракорского городского поселения представляют в Сектор следующие документы:
   -  письменное заявление об установлении тарифов по форме согласно приложению № 2 к данному административному регламенту;
  -   производственную программу организации коммунального комплекса;

  - расчет финансовых потребностей, необходимых для реализации производственной программы организации коммунального комплекса программы;

 -   расшифровку расходов, включающую:

 расчет расходов электроэнергии организаций коммунального комплекса;

 расчет расхода материалов на технологические цели по услугам организации  коммунального комплекса;

  - расчет среднего тарифа на услуги организации коммунального   комплекса;

  - расчет амортизации основных фондов организации коммунального комплекса;

    - расчет численности и фонда заработной платы по услугам организации коммунального комплекса;

    - смету цеховых, общеэксплуатационных и внеэсплуатационных расходов организации коммунального комплекса на услуги организации коммунального комплекса;

   -  бухгалтерскую и налоговую отчетность по установленной форме за два предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее двух лет.
- копии    Устава    и    других    документов,    подтверждающих    право исполнителя заниматься соответствующим видом деятельности;
Документы представляются на бумажном носителе и в электронном виде.

Представляемые документы должны быть подписаны лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого лица или доверенностью.

         3.3. Документы регистрируются в приемной Администрации Семикаракорского городского поселения в день их получения.
         3.4.   Зарегистрированные     документы        направляются        Главе Семикаракорского городского поселения (лицу, его замещающему) на рассмотрение и далее направляются в Сектор.
3.5.
Заведующий сектором назначает ответственного  исполнителя,   в  обязанности  которого  входит рассмотрение поступивших документов. Фамилия ответственного исполнителя фиксируется в системе делопроизводства Администрации Семикаракорского городского поселения.
         3.6. Условия исполнения муниципальной услуги.

         3.6.1. Заявитель представляет в Администрацию Семикаракорского городского поселения заявление об установлении тарифов.

 
К заявлению прилагаются документы, предусмотренные п.3.2. раздела 3 данного административного регламента.

        3.6.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.
          Решение об установлении тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса принимается Администрацией Семикаракорского городского поселения в течение 30 дней со дня поступления заявления заинтересованного лица. В случае проведения  дополнительной экспертизы указанный срок может быть продлен на период ее проведения, но не                                                                                                                                                              более чем на 30 дней. О сроке продления заинтересованное лицо извещается Сектором.
Организация коммунального комплекса за 10 дней до рассмотрения дела об установлении тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов письменно извещается о дате, времени и месте заседания тарифной комиссии Администрации Семикаракорского городского поселения, на котором будет рассматриваться  дело об установлении тарифов.

Организация коммунального комплекса не позднее, чем за 1 день до заседания тарифной комиссии Администрации Семикаракорского городского поселения  знакомится с материалами заседания в части установления тарифов.
Копия решения тарифной комиссии Администрации Семикаракорского городского поселения об установлении тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов, постановление Администрации Семикаракорского поселения  по установлению тарифов в течение 5 рабочих дней со дня принятия данного решения (постановления) направляется письмом в организацию коммунального комплекса.
        3.7. Перечень оснований для приостановления или отказа исполнения муниципальной услуги, в том числе отказа в рассмотрении документов.
       3.7.1. Основания для приостановления исполнения муниципальной услуги. 

Оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги действующим законода​тельством в сфере регулирования надбавок к тарифам, тарифов на подключение организаций коммунального комплекса не предусмотрено.

       3.7.2. Основания для отказа исполнения муниципальной услуги.

Основаниями для отказа исполнения муниципальной услуги являются:

 - представление заявителем документов, по форме и (или) содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства.
        3.8.  Проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства и открытие дела об установлении тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов.

       3.8.1. Основанием для начала административного действия является передача заявления организации коммунального комплекса с комплектом документов в Сектор.

       3.8.2. Заведующий сектором направляет комплект документов  специалисту Сектора. Срок исполнения административного действия не более 1 дня.

       3.8.3. Специалист Сектора проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие требованиям действующего за​конодательства, и установленным требованиям по комплектности, форме, содержанию, срокам пред​ставления, оформлению, удостоверяясь, что:

     - документы пронумерованы, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи заявителя, копии документов заверены, к документам приложена их опись с указанием номеров страниц;
     - тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц  без сокращения, с указанием их местонахождения;

     - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них ис​правлений;

    - документы не исполнены карандашом;

    - документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

      3.8.4. В случае представления организацией коммунального комплекса документов не в полном объеме Сектор устанавливает срок не менее 5 рабочих дней для представления всех документов. 

В случае если в установленный срок организация коммунального комплекса не представила недостающие документы, то Сектор отказывает этой организации в рассмотрении представленных документов и в течение 10 рабо​чих дней со дня окончания указанного срока направляет ей копию своего решения.

В извещении должностное лицо Сектора уведомляет зая​вителя о наличии выявлен​ных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

       3.8.5. Сектор в течение 5 рабочих дней со дня получения документов вправе направить организации коммунального комплекса мотивированный запрос о представлении дополнительно документов с обоснованием расчетов, содержащихся в представленных документах. Организация коммунального комплекса обязана представить указанные документы в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса.

       3.8.6. В случае представления организацией коммунального комплекса всех документов, предусмотренных  п.3.2. раздела 3 настоящего регламента, Сектор открывает дело об установлении тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов и в течение 10 рабочих дней со дня регистрации поступивших документов направляет организации коммунального комплекса извещение о принятии указанных документов к рассмотрению и открытию соответствующего дела. 

       3.8.7. Результатом административного действия является принятие решения об открытии дела об установлении тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов, либо принятие решения об отказе в рассмотрении документов. 
     3.9. Принятие решения о предоставлении муниципальной функции.

     3.9.1. Решение о предоставлении муниципальной функции принимается на заседании тарифной комиссии Администрации Семикаракорского городского поселения.

    3.9.2. Заседание тарифной комиссии проводится в течение 3 дней после подготовки  экспертного заключения по определению размера тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов. О дне заседания комиссии представитель заинтересованного лица извещается не менее чем за 2 дня до рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной функции по телефону (с подтверждением получения извещения) о дате, времени и месте заседания комиссии. Неявка представителя заинтересованного лица не является препятствием для вынесения решения комиссией. Решение комиссии оформляется протоколом.

3.10. Подготовка нормативного правового акта Администрации Семикаракорского городского поселения о предоставлении муниципальной функции.

3.10.1. Сектор на основании протокольного решения комиссии в течение 3-х дней готовит проект нормативного правового акта Администрации Семикаракорского городского поселения о предоставлении муниципальной услуги, направляет его на правовую экспертизу и согласование, затем для подписания Главе Семикаракорского городского поселения.

Подписанный нормативный правовой акт направляется на регистрацию в сектор организационной, кадровой и архивной работы.

3.11. Выдача копий нормативного правового акта Администрации Семикаракорского городского поселения о предоставлении муниципальной функции.

3.11.1. После регистрации нормативного правового акта Администрации Семикаракорского городского поселения заинтересованному лицу в 3-х дневный срок выдается копия нормативного правового акта о предоставлении муниципальной функции.
      Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции представлена в приложении № 1 к настоящему  Регламенту.
4. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги (функции).

        4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  функции осуществляется заведующим Сектором, а также должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной функции.

       4.2. Ответственные сотрудники несут персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом;

- соответствие результатов предоставления муниципальной функции требованиям действующего законодательства.

       4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, производимые в ходе предоставления муниципальной функции.

       4.4. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной функции осуществляется на основании индивидуальных правовых актов Администрации Семикаракорского городского поселения.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностного лица, 

предоставляющего муниципальную услугу (функцию).

Действия (бездействия) и решения, исполняемые (принятые) в ходе осуществления муниципальной функции, могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
· При досудебном обжаловании граждане могут обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения, исполняемые (принятые) в ходе осуществления муниципальной функции, на основании настоящего Регламента, письменно в адрес Семикаракорского городского поселения или Главы Семикаракорского городского поселения. Рассмотрение обращений осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»,  другими нормативными правовыми актами.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц Сектора в судебном порядке.

Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов муниципальной власти в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии должностных лиц Сектора, нарушении положений Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, содержащимся в подпункте 2.1.3 настоящего Регламента.

Приложение № 2

к административному регламенту исполнения 
муниципальной услуги (функции) 

«Регулирование тарифов на услуги по вывозу 
жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, 
подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых 
бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, 
осуществляющих регулируемую деятельность 
на территории Семикаракорского городского поселения»

	Оформляется на фирменном бланке организации-заявителя, где указываются наименование и реквизиты организации, юридический (почтовый) адрес, адрес электронной почты, контактные телефоны и факс
	Главе Семикаракорского городского поселения


Заявление

__________________________________________________________   направляет обоснованные 

предложения для установления тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для  ____________________ (полное наименование организации-заявителя), 

осуществляющей
 регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения.
Приложения: на ___ листах в 1 экземпляре.

(должность руководителя) _________________________(подпись) ______________(Ф.И.О.)

М.П.

Исполнитель:   (Ф.И.О.)

телефон:

Пояснительная записка

________________________________________________   обращается в Администрацию Семикаракорского городского поселения  

с обоснованными предложениями для установления тарифов на услуги по вывозу жидких бытовых отходов, твердых бытовых отходов, подвозу воды, стоимости услуг по утилизации твердых бытовых отходов для организаций коммунального комплекса, __________________________________________ (полное наименование организации-заявителя) 

 осуществляющей регулируемую деятельность на территории Семикаракорского городского поселения по следующим причинам:

1.

2.

…

(должность руководителя) ________________________(подпись) ______________ (Ф.И.О.)
М.П.
