Российская Федерация
Ростовская область
Администрация Семикаракорского городского поселения
    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  24.09.2012                                      г. Семикаракорск                                                 № 370 
Об утверждении Административного регламента 
исполнения Администрацией Семикаракорского 
городского поселения функции по осуществлению 
муниципального земельного контроля в отношении 

физических лиц на территории Семикаракорского 
городского поселения

    В  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным Кодексом Российской Федерации
ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. Утвердить  Административный регламент исполнения Администрацией Семикаракорского городского поселения функции по осуществлению муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории Семикаракорского городского поселения согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального обнародования путем размещения на информационных стендах в здании Администрации Семикаракорского городского поселения и библиотеках, расположенных на территории Семикаракорского городского поселения.
3. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Семикаракорского городского поселения по городскому хозяйству Лубашева В.С.
Глава Семикаракорского

городского поселения                                                                                А.Н.Черненко
Постановление вносит 

сектор архитектуры, градостроительства 

и земельно-имущественных отношений  Администрации
Семикаракорского городского поселения

исполнитель: Сулименко А.В.
Приложение 

к Постановлению Администрации
Семикаракорского городского поселения

от 24.09.2012  № 370 

Административный регламент

исполнения Администрацией Семикаракорского городского поселения функции по осуществлению муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории Семикаракорского городского поселения

I. Общие положения

1.1 Административный регламент исполнения Администрацией Семикаракорского городского поселения функции по осуществлению муниципального земельного контроля в отношении физических лиц определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры)  Администрацией Семикаракорского городского поселения, порядок ее взаимодействия с физическими лицами при исполнении функции по муниципальному земельному контролю.

1.2 При исполнении  функции по осуществлению муниципального земельного контроля в соответствии с настоящим Административным  регламентом (далее - Регламент) Орган муниципального контроля осуществляет:

1.2.1 Проверку соблюдения земельного законодательства, установленного режима использования земельных  участков в соответствии с зонированием территории и требовании соблюдения законодательства собственниками, арендаторами земельных участков, землепользователями, землевладельцами.
1.2.2 Выявление земельных участков, самовольно занятых или используемых без документов, удостоверяющих права на землю, оформленных в установленном порядке.
1.2.3 Выявление нарушений переуступки права пользования землей.
1.2.4 Выявление фактов использования земель не по целевому назначению и использования земель с нарушением разрешенного вида использования, предусмотренного территориальным зонированием или иными нормативно-правовыми актами.
1.3  Нормативно-правовое регулирование исполнения функции по осуществлению муниципального земельного  контроля  осуществляется:

-  Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Земельным Кодексом Российской Федерации;

- Настоящим Регламентом
и иными нормативно-правовыми актами.
1.4 Функцию по осуществлению муниципального земельного контроля в отношении физических лиц исполняет Администрация Семикаракорского городского поселения (далее - Орган муниципального контроля).

II. Требования к порядку получения информации по осуществлению Органом муниципального контроля функции муниципального земельного  контроля в отношении физических лиц 

2.1 Для получения информации о порядке исполнения Органом муниципального контроля функции по муниципальному земельному контролю физические лица обращаются в Орган муниципального контроля:

в письменном виде (почтой);
в письменном виде (электронной почтой);
         2.2 С порядком проведения Органом муниципального контроля функции по муниципальному земельному контролю физические лица могут ознакомится на официальном сайте Администрации Семикаракорского городского поселения в сети Интернет.
2.3 Местонахождение Администрации Семикаракорского городского поселения:

Почтовый адрес: 346630, Ростовская область, г.Семикаракорск, ул. Ленина, 138

телефон приемной: (86356) 4-16-37, факс 4-16-37;

электронный адрес – gp35367@donpac.ru;
справочный телефон: 4-06-67
III. Административные процедуры

3.1   Формы осуществления муниципального земельного контроля в отношении физических лиц на территории Семикаракорского городского поселения.
 3.1.1 Проверка проводится в форме плановых и внеплановых проверок в порядке, установленном настоящим Регламентом на основании распоряжения Органа муниципального контроля.

3.1.2 В распоряжении Органа муниципального контроля указываются:

1) наименование Органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) фамилии, имена, отчества физических лиц, проверка которых проводится;
4) адрес земельного участка; 
5) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

6) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования по использованию земель поселения в соответствии с действующим земельным законодательством и установленными муниципальными правовыми актами;

7) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

8) административный регламент проведения мероприятий по контролю;

9) перечень документов, представление которых физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

10) даты начала и окончания проведения проверки.

3.1.3 О проведении проверки физическое лицо уведомляются Органом муниципального контроля за три дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Органа муниципального контроля о начале проведения проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
Проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами Органа муниципального контроля, обязательного ознакомления физического лица  с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

 3.1.4 Физическое лицо обязано предоставить должностным лицам Органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки.

3.2 Плановая проверка
3.2.1 Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых Администрацией Семикаракорского городского поселения ежегодных планов.
3.3 Внеплановая проверка
3.3.1 Проверка проводится на основании служебной записки должностного лица органа местного самоуправления о необходимости проведения соответствующей проверки, либо поступившее в Администрацию Семикаракорского городского поселения  письменное обращение граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, содержащее информацию о необходимости проведения проверки.
3.4 Результат проверки

3.4.1 По результатам проверки должностными лицами Органа муниципального контроля, проводящими проверку, составляется акт в двух экземплярах. 

3.4.2  В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование Органа муниципального контроля;

3)дата и номер распоряжения Органа муниципального контроля;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) фамилия, имя и отчество физического лица в отношении которого проводится проверка;

6) дата, время и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях по использованию земель поселения в соответствии с действующим земельным законодательством и установленными муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом физического лица, о наличии  подписей или об отказе от совершения подписи;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
3.4.3 Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений выдается физическому лицу под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Органа муниципального контроля. Об отказе в участии проверки делается отметка в Акте проверки.
3.4.4  В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается физическому лицу под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Органа муниципального контроля.

3.4.5 Физическое лицо, в отношении которого проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующий Орган муниципального контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом  физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Орган муниципального контроля.

3.5  Сроки проведения проверок.

3.5.1 Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцать рабочих дней.

3.5.2 В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц Органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого Органа, но не более чем на двадцать рабочих дней.

3.6 Обязанности должностных лиц Органа муниципального контроля
3.6.1 Должностные лица Органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений при использовании земель поселения в соответствии с действующим земельным законодательством и установленными муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы физического лица, проверка которого проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, только при предъявлении служебных удостоверений;

5) не препятствовать физическому лицу присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

7) знакомить физическое лицо с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании физическим лицом в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом;

11) не требовать от физического лица документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

3.6.2 При проведении проверки должностные лица Органа муниципального контроля не вправе:
1) осуществлять проверку в случае отсутствия при ее проведении физического лица в отношении которого проводится проверка;

2) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

3)  превышать установленные сроки проведения проверки.
IV. Ответственность Органа муниципального контроля, их должностных лиц при проведении проверки
4.1 Орган муниципального контроля, их должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2 Органы муниципального контроля осуществляют контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, ведут учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводят соответствующие служебные расследования и принимают в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц.

4.3 О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер Орган муниципального контроля обязан сообщить в письменной форме физическому лицу, права и (или) законные интересы которых нарушены.

